Anita NS

galerie

Anita Neve Galerie in Almere specialiseert zich in hedendaagse Nederlandse Fine Art
fotografie. Daarnaast bevindt zich bij de galerie een fotostudio.

Wij zoeken ter algemene ondersteuning een:

STUDENT / STAGIAIRE
MANAGEMENT / PERSONAL ASSITANT (M/V)

Je assisteert bij het algemene beleid. Je beantwoord mail en telefoon. Je houdt je bezig
met de administratie en voorkomende werkzaamheden. Je houdt de werkomgeving
representatief. Je houdt je bezig met het onderhouden van Social Media.

Jij biedt:

Een punctuele en discrete instelling
Zelfstandig kunnen werken

Om kunnen gaan met vertrouwelijke informatie
Administratieve kennis en vaardigheden
Affiniteit met kunst en fotografie

Een creatief brein

Je denkt en werkt vlot en bent pro-actief

Wij bieden:

Een zeer afwisselend takenpakket

Contact met verschillende ondernemers

Het delen van onze uitgebreide kennis en ervaring
Makkelijk te bereiken met het OV

Ben je geinteresseerd, mail dan zo snel mogelijk je motivatie met CV en je gegevens
naar:

mail@anitaneve.nl

Almere, 1 augustus 2019

www.anitanevegalerie.nl

telefoon 06 — 55 86 39 25

email hallo@anitaneve.nl
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